
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                                   .                                                    
 

ที ่                                                                 . 
 

วันที ่                                                      .  
 

เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือขอใช้สถานที่ส าหรับจัดโครงการ                                                     .                      

เรียน  ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 

 1. เรื่องเดิม 
ด้วย (ชื่อองค์กร) ....................................................................................... ก าหนดจัดโครงการ

................................................................................................. ระหว่างวันท่ี.......................................................... 
ณ ...................................................................... โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ..................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 2. ข้อเท็จจริง 
  2.1 โครงการ....................................................................... ........ได้รบัการอนมัุติแล้วเม่ือวันท่ี
.......................................................... 
  2.2 (ชื่อองค์กร)......................    ..............................................มีความประสงค์จะเดินทางไป
จัดโครงการ.................................................................................ในวันที่...............................................................  
ณ ................................................................................................. โดยมีอาจารย์/เจ้าหน้าที่...............คน และ
นักศึกษา....................คน และขอเข้าพักใน............................................................................ จ าน วน..............คนื 

 3. ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/ประกาศที่เกี่ยวข้อง 
 - 

 4. ข้อพิจารณา/ข้อเสนอแนะ 
  ในการนี้ (ชื่อโครงการ).................................................................................จึงขอความอนุเคราะห์ 
ให้กองพัฒนานักศึกษาออกหนังสือขอใช้สถานที่ส าหรับจัดโครงการ............................................................................ 
และขอเข้าพัก ตามก าหนดการท่ีแนบมาด้วยนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 

 
ลงชื่อ (....................................................) 

ต าแหน่ง............................................................. 
เบอร์โทรศัพท์.................................................. 

 
 
 
 
 
 
 

 


