
	
[image: image1.png]



	บันทึกข้อความ

	ส่วนราชการ                                                                                                               .


	ที่                                                               .

	วันที่                                                       . 


	เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์รหัสบันทึกกิจกรรม (สูญหาย)                                                              .                                               


เรียน  ผู้อำนวยการกองพัฒนานักศึกษา

1.
เรื่องเดิม



ตามที่ (หน่วยงานผู้จัด)             



 

     .จัดโครงการ     


                                                            เมื่อวันที่                            .
ณ                                                                     นั้น                                                                                                                                

2.
ข้อเท็จจริง


2.1 ด้วยข้าพเจ้า     






              .
รหัสนักศึกษา

  
            . สังกัดคณะ


       
                 .ได้ทำรหัสบันทึกกิจกรรมสูญหาย 


2.2 ข้าพเจ้าพร้อมจะดำเนินการบำเพ็ญประโยชน์เพื่อชดเชยเป็นเวลา             ชั่วโมง
ในวันที่                



เวลา                

วล.                                             

3.
ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/ประกาศที่เกี่ยวข้อง
-

4.
ข้อพิจารณา/ข้อเสนอแนะ



ในการนี้ เมื่อข้าพเจ้า     






              .ได้ดำเนินการบำเพ็ญประโยชน์เพื่อชดเชยเรียบร้อยแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์รหัสบันทึกกิจกรรมใหม่
จำนวน 1 รหัส เพื่อดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบกิจกรรมต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์
ลงชื่อนักศึกษา                 
                . 
รหัสนักศึกษา    


           .
คำรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษา
(        
        
        
        
)
       อาจารย์ที่ปรึกษา
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